
什么时候需要进行供应商订舱?
当一票货物需要订舱时，供应商会收到⼀封标题为 “Vendor Booking
Required” 的邮件提醒。该提醒是基于 PO 要求交付⽇期或已确认到达⽇期
触发的，并综合考虑运输时间加 5 天的备货时间。

打开 Vendor Booking Required 邮件提醒，点击邮件中提供的链接（有效期
为 14 天）。系统将把用户重定向到 e2open / GLO 门户 及相关的 PO 列表。
仅支持 UI（界⾯）⽅式 操作。

如何访问供应商订舱?

选择一个或多个采购订单（PO）。仅当 Ship-To（收货地址）相同时，多个
PO 才可以合并订舱。点击 “Create Vendor Booking”。系统中带有星号（*）
的字段为必填项。

如何创建供应商订舱?

供应商必须完成以下信息填写：发货日期、交易模式、是否需要报关声
明、贸易术语（如不正确需修改）、供应商出货参考号(可选但强烈建议填
写）

需要提供哪些标头信息？

发货日期
点击日历图标，选择货物可供提货的

⽇期
必填

本指引说明供应商在订舱过程中，必须如何在 GLO 门⼾ 中提交发运订舱信息。
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交易模式 

国际贸易: 国家与国家之间的货物和服务
交换，通常需要进出口清关（样品或低价

值货物除外）

国内贸易: 在单一国家内完成的交易，⽆
需报关Bonded Trade（保税贸易）：出⼝
商和进⼝商可以在货物进⼊国内市场或再

出⼝前，暂缓或免除关税和税费

可选

下拉列表选择

是否需要申报 
指示是否需要从始发地获取出⼝许可证如

选择 YES，需在下⼀个字段中指定许可证
所在地

可选

选择 (Yes / No)

贸易术语
系统将从 PO 中自动带出如有需要可⼿动
修改

自动带出

核对或修正

供应商出货参考号
可输入供应商内部的出货/订舱参考号，
便于后续追踪

可选

填写提货地点（必填）和交付地点，点击 “Calculate”，根据 Routing Guide
（路线规则） 验证路线是否符合要求。

需要提供哪些参与方和路线数据?

提货地点

发货提货地址为联想输入字段，⽤⼾输

⼊地址时系统会⾃动推荐并填充相关字

段

必填

联想输入 / 选择或新建 

参与方与路线

Ship-To 地址初始从 PO 映射用⼾可通
过联想输⼊字段修改包含所有可⽤的

Jabil ⼯⼚

自动带出

核对或修正



选择 货代（Freight Forwarder） 和 运输方式（Transport Mode）（不允许
包裹订舱）。填写 Packing Comment（包装说明） 和 计费重量（公⽄）

需要提供哪些运输和包装信息?

选择货代

用⼾输⼊时显⽰匹配结果同时显⽰货代  SCAC
Code（Party ID）及货代名称（Party Name）若
货代针对不同运输模式使⽤不同代码，必须确认并

选择正确代码。

必填

联想输入 / 选择 

运输方式

Road（公路）Ocean（海运）Air（空运）FCL
（整柜）

说明：包裹运输不可在 GLO 中订舱，仅可共享追
踪号。

必填

下拉列表选择

  

包装说明

提供详细包装信息：每种包装的数量和类型重量和

尺寸；海运 / 整柜需注明集装箱类型和尺⼨
内容应与提供给货代的 Packing List 信息一致

必填

自由文本  

计费重量 计算正确的计费重量以 千克（KGS） 填写
必填

填写 (KGS)
  

针对每一条 PO ⾏项⽬需确认：订舱数量（不得超过未交数量），包装类
型，危险品标识，服务级别（如适⽤），更新 HS Code 或电池标识

如何完成每一条 PO ⾏项⽬的明细信息?

订单号 无需操作 自动带出

商品 自由⽂本 可选



订舱数量

系统自动从 PO / 未交数量填入如实际发货数量少于
未交数量，可调整不允许超过 PO 未交数量编辑数量
时需考虑在途数量。

自动带出

核对或修正

包装类型 可填写外包装信息：托盘（含类型和尺寸）箱⼦

可选

下拉列表选择

危险品
YES 或 NO
若选择 YES，订舱流程结束时必须上传 MSDS

必填

危险品标识必须正确

服务级别

选项：Express / Standard
Standard：经济型、拼箱、低成本服务
Express：货代可提供的最快服务（Express / Gold /
Premium / 次日达）

必填

选择服务级别

HS Code 初始值为 000000可手动修改 可选

是否可叠放 选项是YES/NO
可选

列表选择

是否含电池 选项是YES/NO
可选

列表选择

发票号 如有可填写 可选

出口管制分类编码

出口管制分类编号（ECCN）⽤于对两⽤物项、商业
货物以及具有潜在军事⽤途的产品进⾏分类，并⽤于

判断向特定⽬的地出⼝时是否需要出⼝许可证。

可选

货物类型

用⼾从预定义列表中选择:
原材料

设备

工装

样品

其他

可选

下拉列表选择



点击 “Calculate”，将当前选择与 Routing Guide（路线规则） 进行⽐对。不
符合 RG 的订舱仍可继续，但可能需要买⽅批准。

如何验证 Routing Guide（路线规则） ?

验证

点击 Calculate 后系统将显示期望的运输
⽅式、货代名称和服务级别

用⼾可据此调整订舱信息以满⾜ RG 要求

通过点击 Calculate 按钮完成 Routing
Guide （RG，路线规则）的验证

点击 “Create Shipment”。打开 Booking ID，进入 Documents，上传：商业
发票（CI）装箱单（PL）MSDS（如为危险品）选择 “Save & Validate” 完
成提交。

如何提交并上传文件?

商业发票 (CI)

门户用户：订舱流程结束时上传 – 查看流程
指引明细

邮件用⼾：系统提醒后，通过回复邮件并上

传相关附件

必填

通过 UI（门⼾界⾯）上传，或通过
邮件附件⽅式上传

装箱单(PL) 

门户用户：订舱流程结束时上传 – 查看流程
指引明细

邮件用⼾：系统提醒后，通过回复邮件并上

传相关附件

必填

通过 UI（门⼾界⾯）上传，或通过
邮件附件⽅式上传

MSDS (物质安全数据表)

门户用户：订舱流程结束时上传 – 查看流程
指引明细

邮件用⼾：系统提醒后，通过回复邮件并上

传相关附件

必填

通过 UI（门⼾界⾯）或邮件附件⽅
式上传（如为危险品发运）



包裹（Parcel）发运不可在 GLO 中订舱。
供应商必须输入 Tracking Number（追踪号）
选择 Carrier：FDE‑PARCEL/DHLS‑PARCEL/UPSN‑PARCEL
选择 Transport Mode = PARCEL 后完成确认

特殊情况 – 如何在 GLO 之外创建订舱? (包裹)

PO 列表中的追踪信
息更新

门⼾⽤⼾：在 UI PO ⾏中，填写追踪号，选择
Transport Mode = Parcel，选择 Carrier

邮件用⼾：在系统提醒邮件附带的 Excel 中填写

两类用⼾均可在每周 Open Order Summary 中更新

1.填写追踪号
2.选择 Carrier: (FDE-

PARCEL, DHLS-PARCEL,
or UPSN-PARCEL)

3.选择 运输方式 = PARCEL

Vendor Booking 仅可在 Planned 状态前更新
Confirmed / Planned / Shipped / Arrived 状态不得取消
信息不完整或错误将可能导致发运延迟

重要规则!
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